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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu uczestnictwa w projekcie
,Zintegrowany Program Politechniki todzkiej”

Zasady rekrutacji
do projektu ,Zintegrowany Program Politechniki todzkiej”

Zadanie 10: Podniesienie kompetencji zarzgdczych kadr kierowniczych i administracyjnych - kursy jezykowe

I. Zakres wsparcia

§1

1. Kursy jezykowe w ramach Zadania 10 ,Podniesienie kompetencji zarzadczych kadr kierowniczych
i administracyjnych” sg skierowane do kadry kierowniczej i administracyjnej Politechniki tédzkiej.

2. Celem wsparcia oferowanego Uczestnikom/Uczestniczkom projektu w ramach kurséw jezykowych jest
podniesienie umiejetnosci pracownikéw Politechniki tddzkiej w zakresie skutecznej komunikacji w jezyku

angielskim, niemieckim i francuskim.

Il. Stownik terminéw

§2

1. Uzyte w niniejszym zatgczniku terminy oznaczaja:

Zadanie 10 - kursy jezykowe — dziatanie polegajace na podniesieniu kompetencji zarzadczych kadr kierowniczych
i administracyjnych poprzez udziat w kursach jezykowych.

Specjalista ds. obstugi szkolen kadr kierowniczych i administracyjnych — mgr Adam Owczarek, kierownik Dziatu
Rozwoju Uczelni i Zasobow Ludzkich Politechniki todzkiej.

Ill. Zasady rekrutacji
§3

1. Rekrutacja Uczestnikdw/Uczestniczek do Zadania 10 — kursy jezykowe podzielona zostanie na dwa etapy:
| etap: zgtoszenie checi uczestnictwa w Zadaniu 10 — kursy jezykowe i ocena formalna ztozonego zgtoszenia;
Il etap: wybdr Uczestnikdw/Uczestniczek dokonywany przez Biuro Projektu wraz ze specjalistg ds. obstugi szkolen
kadr kierowniczych i administracyjnych na podstawie przyjetych kryteriéw okreslonych w niniejszym zatgczniku.

2. Rekrutacja do Zadania 10 — kursy jezykowe prowadzona bedzie przez Biuro Projektu.

3. Rekrutacja prowadzona bedzie oddzielnie w czterech cyklach:
a. w2018 roku do pieciu grup z jezyka angielskiego i jednej grupy z jezyka niemieckiego;
b. w2019 roku do pieciu grup z jezyka angielskiego i jednej grupy z jezyka francuskiego;
c. w2020 roku do pieciu grup z jezyka angielskiego i jednej grupy z jezyka niemieckiego;

d. w2021 roku do pieciu grup z jezyka angielskiego.
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Poziom zaawansowania bedzie dostosowany do biezacych potrzeb kadry kierowniczej i administracyjnej
Politechniki tédzkiej.

4. Rekrutacja bedzie sie odbywata — w oparciu o ustalone limity miejsc, wynikajace z wniosku
o dofinansowanie projektu. Podczas rekrutacji przestrzegana bedzie zasada rownego traktowania wszystkich
kandydatéw, zgodnie z poszanowaniem ich: wieku, pfci, rasy, miejsca zamieszkania, wyznawanej religii, orientacji
seksualnej, pochodzenia oraz niepetnosprawnosci.

5. Kandydaci/Kandydatki mogg aplikowac kazdorazowo o udziat w tylko jednym kursie jezykowym podczas kazdego
z 4 edycji rekrutacji do kurséw jezykowych.

6. O rozpoczeciu rekrutacji informowa¢ bedg komunikaty zamieszczane na stronie internetowej projektu oraz
poprzez platforme WIKAMP.

7. Kandydaci/Kandydatki zainteresowani udziatem w kursach jezykowych beda sktadali, w wyznaczonych terminach,
w Biurze Projektu: Formularz Zgtoszeniowy wraz z oswiadczeniami (Zatacznik nr 1b do Regulaminu uczestnictwa w
projekcie ,Zintegrowany Program Politechniki todzkiej”) kompletnie wypetnione niebieskim tuszem, opatrzone
datg i podpisane.

8. Przyjmowane bedg jedynie kompletne, poprawnie  wypetnione zgtoszenia  opatrzone  datg
i wtasnorecznym podpisem Kandydata/Kandydatki.

9. Testy jezykowe przeprowadzane bedg przez platforme WIKAMP. Link przekierowujgcy do odpowiedniego zasobu
platformy WIKAMP z testem jezykowym zostanie zamieszczony na stronie internetowej projektu.

10. Regulamin uczestnictwa w projekcie oraz dokumenty rekrutacyjne do Zadania 10 — kursy jezykowe dostepne s3
w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej projektu.

11. Ocena dokumentéw rekrutacyjnych oraz tworzenie list rankingowych i list rezerwowych dokonywana bedzie przez
Biuro Projektu wraz ze specjalistg ds. obstugi szkolen kadr kierowniczych i administracyjnych.

12. Listy rankingowe tworzone bedg z uwzglednieniem zaktadanego we wniosku podzialu na kobiety
i mezczyzn.

13. W przypadku, gdy liczba zgtoszen przekroczy liczbe dostepnych miejsc tworzone beda listy rezerwowe.

14. Kandydaci/Kandydatki z listy rezerwowej zostang wtaczeni/wtgczone do udziatu w projekcie w przypadku
rezygnacji Kandydatéw/Kandydatek wczesniej zakwalifikowanych lub skreslenia Uczestnika/Uczestniczki projektu
z listy zakwalifikowanych na skutek naruszenia przez niego/nig Regulaminu uczestnictwa lub zasad wspoétzycia
spotecznego.

15. Listy Kandydatow/Kandydatek zakwalifikowanych do projektu oraz listy rezerwowe bedg dostepne
w Biurze Projektu.

16. O zakwalifikowaniu do projektu Kandydaci/Kandydatki zostang poinformowani drogg elektroniczng (e-mail) i/lub
telefoniczna.

17. Zakwalifikowani Kandydaci/Kandydatki do projektu zobowigzani bedg w ciggu 5 dni kalendarzowych od otrzymania
informacji o zakwalifikowaniu sie do projektu, do wypetnienia i podpisania Umowy uczestnictwa zawierajgcej
Formularz danych osobowych (Zatgcznik nr 1), Oswiadczenie Uczestnika/Uczestniczki projektu (Zatacznik nr 2).

18. Informacje na temat harmonogramu udzielanego wsparcia oraz termindw i miejsca realizacji poszczegdlnych zajeé
skierowanych do Uczestnikéw/Uczestniczek projektu bedg na biezgco aktualizowane i zamieszczane na stronie
internetowej projektu.

19. Przystgpienie Kandydata/Kandydatki do procesu rekrutacji jest rGwnoznaczne z zaakceptowaniem Regulaminu
uczestnictwa wraz z niniejszym zatgcznikiem.
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IV Kryteria rekrutacji
§4

1. Kryteria rekrutacji dla Uczestnikow/Uczestniczek kursu z jezyka angielskiego.

1.1 Kursy planowane do uruchomienia

W projekcie w latach 2018-2022 facznie zaplanowano uruchomienie 20 grup po 6 oséb. Kazdy kurs trwa rok

akademicki i obejmuje 90 godzin dydaktycznych dla kazdej grupy jezykowej. Poziom zaawansowania
poszczegdlnych grup jest dostosowany do biezgcych potrzeb kadry kierowniczej i administracyjnej Politechniki
Lodzkiej.
W 2018 r. w semestrze zimowym zaplanowano uruchomienie 5 grup.

Numer Wielkosc i rodzaj grupy Poziom

grupy zaawansowania

1 6-osobowa grupa —,,Poczqtkujgca” Poziom A1/A2

2 6-osobowa grupa -, Poczqtkujgca” Poziom A1/A2

3 6-osobowa grupa - ,,Poczqtkujgca” Poziom A1/A2

4 6-osobowa grupa -, Sredniozaawansowana” Poziom B1/B2

5 6-osobowa grupa -, Sredniozaawansowana” Poziom B1/B2

Rekrutacja odbedzie sie w dniach 17-28 wrzesnia 2018 r. (w godzinach 10 — 13).
W 2019 r. w semestrze zimowym zaplanowano uruchomienie 5 grup.
W 2020 r. w semestrze zimowym zaplanowano uruchomienie 5 grup.
W 2021 r. w semestrze zimowym zaplanowano uruchomienie 5 grup.

Poziomy zaawansowania dla kolejnych grup beda okreslone w kolejnych latach, przed rozpoczeciem procesu
rekrutacji i podawane na stronie internetowej projektu. Poziom zaawansowania bedzie dostosowany do biezgcych
potrzeb kadry kierowniczej i administracyjnej Politechniki todzkiej.

1.2 Kryteria formalne: bedg oceniane na zasadzie [spetnia/nie spetnia). Weryfikacja kryteriéw bedzie odbywata sie

na podstawie danych zawartych w Oswiadczeniu o spefnieniu kryteridw formalnych podpisanym przez
Kandydata/Kandydatke i kierownika jednostki, stanowigcym Zatgcznik nr 1b do Regulaminu uczestnictwa.

1.2.1 Zgoda kierownika jednostki na udziat pracownika w kursach w godzinach pracy.

1.2.2 Umowa o prace zawarta z Politechnikg £édzkg na czas nieokreslony.

1.2.3 Zatrudnienie w grupie pracownikdw administracyjnych lub/i petnienie funkcji kierownicze;j.

1.24 Dla Grup 1-3 ,Poczatkujgca” miejsce zatrudnienia: osiedle akademickie, dziekanaty, pozostata

administracja.

1.3 Kryteria organizacyjno-merytoryczne:

1.3.1 Nabér do grup ,,Poczgtkujgcych” (grupy 1-3) odbywac sie bedzie w oparciu o kolejnos¢ zgtoszen
do Biura Projektu.

1.3.2 Nabér do grup ,Sredniozaawansowanych” (grupy 4-5) odbywaé sie bedzie w oparciu
o wynik testu z jezyka angielskiego dla poziomu B1/B2 przeprowadzonego przez platforme WIKAMP
w dniu 4 pazdziernika 2018 r.

1.4 Dodatkowe zatozenia dotyczace grup ,Sredniozaawansowanych” (grupy 4-5)
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1.4.1 Zaktada sig, ze w przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw w pierwszej kolejnosci przyjmowani
beda:

e Kandydaci/Kandydatki z niepetnosprawnosciami;
e Kandydaci/Kandydatki wedtug zaplanowanego podziatu ze wzgledu na pte¢;

e Kandydaci/Kandydatki wedtug kolejnosci zgtoszen.

2. Kryteria rekrutacji dla Uczestnikow/Uczestniczek kursu z jezyka niemieckiego.

2.1 Kursy planowane do uruchomienia

W projekcie w latach 2018-2022 tgcznie zaplanowano uruchomienie 2 grup po 6 oséb. Kazdy kurs trwa dwa lata
akademickie i obejmuje 180 godzin dydaktycznych dla kazdej grupy jezykowej. Poziom zaawansowania
poszczegblnych grup jest dostosowywany do biezgcych potrzeb kadry kierowniczej i administracyjnej Politechniki

tédzkiej.
W 2018 r. w semestrze zimowym zaplanowano uruchomienie 1 grupy.
Numer Wielkos¢ grupy Poziom zaawansowania
grupy
1 6-osobowa grupa —,,Poczqtkujgca” Poziom A1/A2

Rekrutacja odbedzie sie w dniach 17-28 wrzesnia 2018 r. (w godzinach 10 — 13).

W 2020 r. w semestrze zimowym zaplanowano uruchomienie 1 grupy. Poziom zaawansowania dla kolejnej grupy
bedzie okreslony przed rozpoczeciem procesu rekrutacji i podany na stronie internetowej projektu. Poziom
zaawansowania grupy bedzie dostosowany do biezgcych potrzeb kadry kierowniczej i administracyjnej Politechniki
tédzkiej.

2.2 Kryteria formalne: bedg oceniane na zasadzie [spetnia/nie spetnia]. Weryfikacja kryteriow bedzie odbywata

sie na podstawie danych zawartych w Oswiadczeniu o spetnieniu kryteridw formalnych podpisanym przez
Kandydata/Kandydatke i kierownika jednostki, stanowigcym Zatgcznik nr 1b do Regulaminu uczestnictwa.

2.2.1 Zgoda kierownika jednostki na udziat pracownika w szkoleniach w godzinach pracy.
2.2.2 Umowa o prace zawarta z Politechnika £édzkg na czas nieokreslony.
2.23 Zatrudnienie w grupie pracownikdw administracyjnych lub/i petnienie funkcji kierownicze;.

2.3 Kryteria organizacyjno-merytoryczne:

2.3.1 Nabér do grup odbywac sie bedzie w oparciu o kolejnos¢ zgtoszen do Biura Projektu.

3. Kryteria rekrutacji dla Uczestnikow/Uczestniczek kursu z jezyka francuskiego.

3.1 Kursy planowane do uruchomienia

W projekcie w latach 2019-2021 tacznie zaplanowano uruchomienie 1 grupy 6-osobowej. Kurs trwa dwa lata
akademickie i obejmuje 180 godzin dydaktycznych. Poziom zaawansowania grupy bedzie dostosowany do
biezgcych potrzeb kadry kierowniczej i administracyjnej Politechniki todzkie;j.

W 2019 r. w semestrze zimowym zaplanowano uruchomienie 1 grupy.
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3.2

33

Numer Wielkos¢ grupy Poziom zaawansowania

grupy

1 6-osobowa grupa Poziom dostosowany do potrzeb
Uczestnikéw/Uczestniczek

Kryteria formalne: bed3 oceniane na zasadzie [spetnia/nie spetnia]. Weryfikacja kryteriéw bedzie odbywata sie

na podstawie danych zawartych w Oswiadczeniu o spefnieniu kryteridw formalnych podpisanym przez
Kandydata/Kandydatke i kierownika jednostki, stanowigcym Zatgcznik nr 1b do Regulaminu uczestnictwa.

3.21 Zgoda kierownika jednostki na udziat pracownika w szkoleniach w godzinach pracy.
3.2.2 Umowa o prace zawarta z Politechnika £édzkg na czas nieokreslony.
3.23 Zatrudnienie w grupie pracownikdw administracyjnych lub/i petnienie funkcji kierownicze;j.

Kryteria organizacyjno-merytoryczne:

3.3.1 Nabér odbywac sie bedzie w oparciu o kolejnos¢ zgtoszen do Biura Projektu.

V Prawa i obowigzki Uczestnika/Uczestniczki Zadania 10 — kursy jezykowe
§5

1. Uczestnik/Uczestniczka projektu ma prawo do:

a.
b.
c.

udziatu w Zadaniu 10 — kursy jezykowe wedtug indywidualnych zapotrzebowan;
otrzymania pomocy/materiatéw dydaktycznych do realizowanych kurséw;
otrzymania zaswiadczenia o ukoriczeniu kursu.

2. Uczestnik/Uczestniczka zobowigzuje sie do:

a.
b.
c.

ztozenia kompletu wymaganych dokumentéw rekrutacyjnych;

przestrzegania postanowien Regulaminu uczestnictwa;

uczestnictwa w kursie jezykowym wybranym zgodnie z umowa uczestnictwa w projekcie i uzyskania
wymaganej frekwencji na poziomie min. 80% godzin szkoleniowych weryfikowanych na podstawie list
obecnosci;

przystapienia do testow sprawdzajacych wiedze, semestralnych prac zaliczeniowych oraz egzaminu
koncowego przeprowadzanego na zakonczenie kursu;

wypetnienia wszystkich ankiet i dokumentéw zwigzanych z realizowanym projektem, przygotowanych przez
Uczelnie, jak i Instytucje Posredniczacg, zarédwno w jego trakcie, jak i po zakonczeniu kursu przez
Uczestnika/Uczestniczke;

biezgcego informowania Uczelni o wszystkich zdarzeniach mogacych zaktéci¢ jego dalszy udziat
w kursie;

biezgcego informowania o zmianie statusu (spetnienia warunkéw zapisanych w § 4) lub danych kontaktowych.

§6

1. W przypadku zaprzestania uczestnictwa w kursie z winy Uczestnika/Uczestniczki lub niedotrzymania wymaganego

poziomu frekwencji na zajeciach, za wyjatkiem zdarzen losowych i choroby, Uczestnik/Uczestniczka kursu:

a.
b.

(ad

zobowigzany/zobowigzana jest do zwrotu otrzymanych materiatow szkoleniowych;
pozbawiony/pozbawiona zostaje mozliwosci uczestniczenia w innych formach wsparcia oferowanych
w ramach przedmiotowego projektu.
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